UBND TINH LAI CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86:3365/HD-SXD Lai Chau, ngay 03 thang 7 ndm 2026
HUONG DAN

Mot sb ndi dung vé danh gia, xép loai chét lwong dinh ky hing quy
dodi voi cong chire, vién chirc lanh dao quan ly thugce
tham quyén quan ly cia Sé Xay dung

Cin ctt Quy dinh s6 05-QB/TU, ngay 21/11/2025 ctia Ban Thudng vu Tinh Gy
veé kiém diém va danh gia, xép loai chat lugng doi vaéi tap the, ca nhan trong hé¢ thong
chinh tri;

Cin ct Quy dinh s 24-QB/TU, ngay 14/6/2026 ctia Ban Thuong vu Tinh uy
vé€ phan cap quan 1y can b0 va quy hoach, bé nhiém, gidi thi¢u ing ctr, tam dinh chi
cong tac, cho théi gilt chirc vu, tir chirc, mién nhiém doi véi can bo;

Cin ¢t Huéng dén s6 05-HD/TU, ngay 16/6/2026 ctia Ban Thuong vu Tinh oy
veé mdt sO ndi dung vé viéc danh gid dinh ky hang quy doi voi can bd 1anh dao, quan
1y cac cap trong h¢ thong chinh tri;

Cin ctir Quy dinh s6 01-QD/PU ngay 25/11/2025 ctia Ban Thuong vu Pang ty
UBND tinh vé kiém diém va danh gia, xép loai chat lugng doi véi tap thé, ca nhan
trong hé thong chinh tri;

Cin ctr Hudng dan s6 33-HD/PU, ngay 19/6/2026 ciia Ban Thuong vu Péang
uy UBND tinh v€ mot s6 ndi dung vé vi¢c danh gia dinh ky hang quy dé1 vdi can bo
lanh dao, quan ly cac cap trong hé thong chinh tri;

S Xay dung hudng dan mot s6 ndi dung vé danh gia, xép loai chat lwong dinh
ky hang quy do6i véi cong chure, vién chuc 1anh dao, quan 1y thu¢c pham vi quén ly
cta S¢ nhu sau:

1. Muc dich, yéu ciu

1.1. Muc dich

- T6 chtre thue hién théng nhét viéc danh gid cong chirc, vién chire gilr chirc vu
lanh dao, quan 1y dinh ky hang quy trong toan S&; d6i1 mdi cong tac danh gia theo
hudng thuong xuyén, lién tuc, thuc chat, gan véi két qua, san pham dau ra, tién do,
chat lugng va trach nhi¢m cé nhan, nhat 1a nguo1 dung dau.

- Két qua danh gia hang quy duoc theo ddi, cap nhat, tich lily 1am cin cir quan
trong d€ danh gia, xép loai chat lugng cudi nam va phuc vu cong tac can bd khi can
thiet.

- Kip thot phat hién, biéu duong, boi dudng, sir dung cong chirc, vién chirc O
nang lyc nodi trdi, tinh than d61 mai, sang tao, ddm nghi, dam 1am, ddm chiu trach
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nhiém; dong thoi chan chinh, sang loc, thay thé cong chirc, vién chirc han ché v€ nang
luc, thi€u trach nhi€ém, khong dap img yéu cau nhi¢m vu.

1.2. Yéu ciu

- K&t hop hai hoa gitra danh gia dinh tinh va dinh lugng, trong d6 coi trong
tiéu chi dinh luong vé chat luong san pham dau ra, hiéu qua thuc hién nhiém vu,
gén voi chire trach, nhiém vu dugc giao; bao dam theo yéu cau “sdu ro: 1o nguoi,
ré viéc, ré thoi gian, ré trach nhiém, ré san pham, ro tham quyén” va “mét viéc -
mot dau méi chiu trdach nhiém chinh™; khic phuc triét dé tinh trang danh gia cam
tinh, né nang, né tranh, thiéu thue cht.

- Tiéu chi danh gia phai thong nhét, lién thong vdi tiéu chi danh gia hang nam;
bam sat chuong trinh, ké hoach cong tac cua S&, nhiém vu dugc UBND tinh, Chu tich
UBND tinh, Pang tty UBND tinh va cac co quan ¢ thim quyén giao.

- Viéc danh gia duogc thuc hién nghiém tuc, khach quan, cong tam, cong khai,
minh bach; khong 1am phat sinh tha tuc hanh chinh khong can thiét; ting cuong tmg
dung cong nghé s trong theo ddi, cAp nhat tién do, kiém dém va cham diém san
pham cong viéc.

2. Nguyén tic danh gia

2.1. Thyc hién nghiém nguyén tic tap trung dan chu, tap thé 1anh dao, c4 nhan
phu trach; dung tham quyén, trach nhiém; dé cao trach nhiém cua tap thé 1anh dao,
ngudi dimg dau va c4 nhan duogc danh gia.

2.2. Cip nao truc tiép sir dung cong chirc, vién chirc, phan céng nhiém vy thi
cap d6 nhan xét, danh gia va dé xuat muc xép loai; cap co tham quyén quan 1y can bd
quyét dinh hozc phé duyét muc xép loai theo quy dinh.

2.3. Bao dam tinh lién két, xuyén sudt giita danh gia hang quy v6i danh gia,
xép loai cudi nam. Chi xem xét Xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” ddi véi ca
nhan c6 két qua thuc hién nhiém vu ndi troi, san phém c6 chat luong, hi¢u qua cao,
vuot muc yéu cau dé ra.

2.4. Can ctr chuc nang, nhiém vu va vi tri cong tac, ca nhan xéac dinh truc két
qua gitr vai tro chinh, chii yéu va tryc két qua giit vai trd phu, phoi hop, hd tro. Truc
chinh dugc phan bo ty trong di€m cao hon truc phu.

3. Poi twong ap dung

3.1. Chanh Van phong S&; Trudng cac phong chuyén mon; Giam déc cac don
vi su nghi¢p cong 1ap (sau day goi tat la Truwong phong va tuwong duwong thugc So).

3.2. Pho Chanh Van phong S¢&; Pho Truong phong cac phong chuyén mon
thuoc S&; Phd Giam doc cac don vi su nghiép cong lap (sau ddy goi tat la Pho
Truong phong va twong duwong thuoc So).

4. Quy trinh danh gia
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Budc 1. Xac dinh myc tiéu, nhiém vu, két qua san pham hang quy

(1) Trén co s& ké hoach, chuong trinh cong tdc nam va cac chi tiéu, nhi€ém vu
duoc Giam dbc S& giao cho phong, don vi; cac ¢4 nhan xac dinh muc ti€u, nhi€ém vuy,
san pham cong viéc va két qua can dat cua timg quy; 1ap Danh muc san pham, céng
viéc theo Mau 01, cach 1ap theo Phy luc 01 cia Huéng dan nay; gri Vian phong S&
trude ngay 15 cta thang cudi quy trude.

(2) Van phong S tong hop, tham muu Giam déc S¢ phé duyét Danh muc san
pham, cong viéc chuan; thuc hién cap nhat, theo dai, tich Iy, Iuu trir, hinh thanh ho
so danh gia cong chure, vién chirc gitr chire vu lanh dao, quan ly.

Thoi gian trinh Giam déc S¢ phé duyét Danh muc san pham, cong viéc chuan
trude ngay 25 cua thang cudi quy trudc.

Budc 2. Ca nhan ty cham diém, danh gia va dé xuat mac xEp loai

Cubi mbi quy, ca nhan tu nhan xét, danh gia; tw chAm diém theo tiéu chi vé két
quéa thuc hién nhiém vu va dé xuat muc xép loai chat luong theo goi y khung cham
diém tai Phu luc 02, cach chdm diém theo Phu luc 03 cua Huéng dan nay; déng thoi
b6 sung Danh myc san pham, cong viéc dot xuat, phat sinh trong quy theo Méu 01
(néu c0).

Budce 3. Nhan xét, danh gia va dé xuat muc xEp loai

(1) Can ctr két qua tu danh gia, dé& xudt mic xép loai ciia c4 nhan va két qua
thuc hién nhi€ém vu cua tap thé, tap thé 1anh dao S¢ t6 chirc nhan xét, danh gia; dé
xuat muc xép loai theo 04 mirc, gom:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu (tir 90 diém trd 1én);
- Hoan thanh tot nhiém vy (tir 70 dén dudi 90 diém);
- Hoéan thanh nhiém vu (tir 50 dén dudi 70 diém);

- Khong hoan thanh nhiém vu (duéi 50 diém).

Céc phong, don vi giri hd so (thanh phan ho so danh gid, xép loai theo quy
dinh tai Khodn 7 Hudng dan nay) va dé xuat mic xép loai vé Van phong S¢ cham
nhat ngay 10 ctia thang cudi quy. Van phong So tong hop, ra soat, tham muu tap thé
lanh dao S& xem xét, Giam doc S quyét dinh murc xép loai clia cac ca nhan trudc
ngay 20 cua thang cudi quy.

(2) Két qua danh gia phai can ctr vao tién do; chat lwong san pham dau ra,
hiéu qua thyc hi¢én nhiém vu; muc do kho, phtc tap, pham vi tdc dong cua ting
nhiém vu dugc giao. DPéi véi chat luong san phém dau ra va hiéu qua thuc hién
nhiém vu, nhat 14 nhiém vu trong tim, then chdt, phai danh gia rd mac do dap tng
yéu cau theo 03 mirc: 1- Chu dong tiép can, giai quyét hiéu qua van dé, co két qua
cu thé!; 2- Co ban dap ng yéu cau nhung con han ché, can tiép tuc hoan thién?; 3-

1 C4 nhan chu dong nghién ctru, tham muruy, t6 chuc thyuc hién; tiép can, giai quyét hiéu qua van dé dat ra, dap



Khong dap tmg yéu cau nhiém vy,

(3) bé xuat xem xét di€u chinh viéc phan cong nhi€ém vy, bd tri cong tac hoac
thuc hién cac bién phap quan 1y khac do61 véi cong chire, vién chirc ¢6 vi pham, khuyét
diém hodc khong hoan thanh chure trach, nhiém vu duoc giao (n€u co).

Budc 4. Quyét dinh mirc xép loai

Trén co s& két qua nhan xét, danh gia va dé xuét muc xép loai tai Budc 3,
Giam doc So quyéet dinh mirc x€ép loai chat luong d61 voi Truong phong, Pho Truong
phong va tuong duong thude Sé.

Budc 5. Thong béo va luu trit két qua

Vin phong S¢ tham muu ban hanh théng bao két qua danh gia, xép loai; cap
nhat, quan 1y, luu tr&t ho so theo quy dinh; lam can ctr danh gia, xép loai chat luong
cudi nam va phuc vu cong tac quan ly, str dung cong chire, vién chirc.

5. Trach nhiém ctia nguwdi dirng dau va ca nhan dwgce danh gia

5.1. Nguoi ding dau chiu trach nhiém toan di¢n vé két qua thuc hi€n nhiém vu
cua tap thé va tinh chinh xéc, khach quan cta viéc nhan xét, d€ xuat mic xép loai doi
v6i1 cd nhan thudc pham vi quan ly.

5.2. Cép phé ctia ngudi dung dau chiu trach nhiém truc tiép di voi linh vuc
duoc phan cong va chiu trach nhiém lién d6i ddi voi két qua chung cua tap thé. Thanh
vién tap thé lanh dao chiu trach nhiém vé tién do, chat lugng, két qua thuc hién nhiém
vu dugc giao phu trach truc tiép.

5.3. Truong hop dé xuit muc xép loai cao hon nhung khong bao dam diéu
kién, tiéu chuan, tiéu chi theo quy dinh thi nguoi dimg dau phai chiu trach nhiém
vé dé xuét ctiia minh; tuy mirc do s€ bi xem xét nhéic nhg, phé binh hoac xur Iy theo
quy dinh.

5.4. D6i vai tap thé hoan thanh dudi 70% nhiém vy, chi tiéu dugc cip c6 tham
quyen giao, khong thudc truong hop bat kha khang dugc xac nhan, nguoi ding dau bi
xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vu”; viéc xép loai cap pho va thanh vién tap thé
l&nh dao phai can ct linh vuc phu trach va muc do lién doi, khong xep loai “Hoan
thanh xuét sic nhiém vu”.

6. Mot s6 ndi dung can luu y

6.1. Thuc hién viéc danh gia va dé xuat mic xép loai d6i véi quy I, I, 1II;
khong thyc hién danh gia va dé xuat mic x€p loai quy I'V ma két hgp vao danh gia,
x€p loai cudi nam. Viéc xem xét, quyet dinh danh gia, x€p loai cudi nam dugc can

ung hodc vugt yéu cau; c6 tac dong tich cuc, 16 nét doi véi linh vuc, co quan, don vi hodc pham vi dugc giao phu trach.

2 Hoan thanh co ban cac yéu cau cua nhiém vy, gop phan gidi quyét vin dé dat ra nhung hidu qua hodc pham vi
tac dong con han ché; van can tiép tuc hoan thién dé nang cao chat lugng, hiu qua.

3 Két qua cong viée khong dat yéu ciu, chua giai quyét dugce van dé dit ra hodc hidu qua thap, tac dong khong
o rang; khong tao dugc chuyén bién theo muc ti€u d€ ra hoac dé xay ra sai sot, ton tai, han ché.
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ctr theo két qua danh gia, xép loai cua timg quy trong nim va két qua thuc hién
nhiém vu quy [V ndm do.

6.2. V& viéc danh gia, xép loai ddi véi cdng chirc, vién chic lanh dao, quan
ly c6 su thay do6i veé vi tri cbng tac va chiac vu dam nhiém:

a) Pdi voi cong chic, vién chac d 1a 1anh dao, quan 1y nhung duoc bd
nhiém churc vu méi cao hon trong cting mét co quan, don vi ma thoi gian gitr chac
vu méi tinh dén thoi diém danh gia, xép loai chua da 02 thang: Lay két qua thuc
hién nhiém vu trong thoi gian gii chirc vu trude khi b nhiém va két qua thue hién
nhiém vu ké tir thoi diém giir chtc vu 1anh dao, quan ly theo chiic danh méi 1am
can ctr dé cap tham quyén quyét dinh xép loai theo quy dinh.

b) Truong hop cdng chirc, vién chirc da gitr chirc vu 1anh dao, quan ly dugc
diéu dong hoac b6 nhiém sang co quan, don vi mdi nhung chua da 02 thang tinh
den thoi diém danh gia, xép loai thi co quan, don vi cli ¢6 trach nhiém gui nhan
xét, danh gia két qua thuc hién chuac trach, nhiém vu tai co quan, don vi cii vé co
quan, don vi mdi dé cap c6 tham quyén tai co quan, don vi méi quyét dinh danh
gia, xép loai theo quy dinh.

¢) Béi vai cong chuc, vién chirc thay doi vi tri cong tac theo yéu cau sap xép
tinh gon t6 chac bo may (khéng bao gom cdc trirong hop néu tai tiet a, b tai Diém
nay) thi tién hanh danh gia, xép loai theo két qua thuc hién nhiém vu tur thoi diém
sau khi sap xep.

d) Cac ddi tuong chua thuc hién danh gia, xép loai tai thoi diém danh gia
quy thi két qua thyc hién nhiém vu trong thoi gian cong tac con lai cua quy do sé
duoc xem xét sang quy tiep theo, bao gom:

- C4 nhéan tham gia dao tao, bdi dudng theo hinh thuc tap trung tir 02 thang
trg 1én trong quy danh gia.

- Cé nhan lan dau duoc bo nhiém giit chic danh lanh dao, quan ly co thoi
gian dudi 01 thang trong quy danh gia.

- C& nhan nghi 6m hozc nghi thai san thoi gian tir 02 thang trg 1én trong quy.
- C4 nhéan dang trong thoi gian kiém tra ddu hiéu vi pham.

d) Cac trudng hop khéc thuc hién theo huéng dan cua cap co tham quyén,
bao dam phu hop thyc tién.

6.3. Vé ty 1¢ xép loai “Hoan thanh xuét sac nhiém vy”

- Ty 1& c& nhan xép loai “Hoan thanh xuat sac nhiém vu” hang quy duoc
thuc hién theo quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Thuong vu Tinh uy. Mac xép loai
cua nguoi dimg dau gan vai két qua thuc hién nhiém vu caa céc tap theé, co quan,
don vi va khéng tinh vao ty 1€ xép loai “Hoan thanh xuat sac nhiém vu” cta cac
thanh vién khac trong tap thé lanh dao co quan, don vi.

- V& ty Ié ca nhan xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém vu” thuc hién theo
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quy tac 1am tron tir 0,5 tré 1én 1am tron 1&n 1. (Pam bao Ty 1¢ xép loai "Hoan thanh
xuat sac nhiém vu" khong vuot qua 20% tong s6 cong chtrc, vién chirc dugc xEp
loai "Hoan thanh t6t nhiém vu" trong co quan, don vi).

- Truong hop ca nhan hoan thanh dudi 100% nhiém vu dugc giao trong quy thi
xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vy™, trir trudng hop vi ly do khach quan, bat kha
khang duoc cap ¢ tham quyen x&c nhan (néu ly do cu thé).

6.4. Vé str dung két qua xép loai hang quy dé xép loai cubi nam

- Truong hop c& nhan c¢6 01 quy trong nim xép loai “Khong hoan thanh
nhiém vu” thi khong x¢p loai “Hoan thanh xuat sac nhiém vu” ca nam.

- Trudng hop nhiéu ca nhan c6 du diéu kién xem xét xép loai “Hoan thanh
xuat sac nhiém vu” cuo6i nam thi wu tién lua chon ca nhan co so6 quy duogc dé xuat
xep loai “Hoan thanh xuat sac nhiém vu” nhiéu hon.

- Thuc hién ngay viéc thay thé nhitng cong chuc, vién chic cé két qua danh
gi4, xep loai “Khong hoan thanh nhiém vu” tir 02 quy lién tiép tro Ién.

7. Ho so danh gia, xép loai

- T trinh dé nghi d4nh gié, xép loai.

- Bién ban kiém phiéu dé xuat xép loai.

- Danh muc san pham/céng viéc chuan dugc cap c6 thAm quyén phé duyét.

- B6 sung Danh muc san phdm/cong viéc chudn dot xuét, phét sinh trong quy
(néu co).

- Ban tu danh gia, xép loai ctia c4 nhan.
- Bang tong hop két qua danh gia va dé xuét xép loai.
- Biéu cham diém KPL

- B4o cdo danh gia két qua thuc hién cac chi ti€u, nhi¢ém vu chinh tri giao cho
cac co quan, don vi.

- Quyét dinh danh gia x&p loai d61 vai cong chure, vién chirc thude tham quyén
cua don vi.

- Cac tai liéu kiém chung lién quan dén két qua, san pham cong vi¢c (khi can
thiét).

8. T6 chirc thye hién

4 Theo Khoan 11 Quy dinh s6 366-QD/TW cua Bo Chinh tri, hoan thanh 100% nhiém vu dugc giao 1a diéu kién
can va bat budc dé duoc xép loai tir mirc “Hoan thanh nhiém vu” tré 1én (gom: Hodn thanh nhiém vu, Hoan thanh
16t nhiém vu va Hoan thanh xudt sdc nhiém vu). Ngoai didu kién nay, voi timg muc xép loai con phai dap tng cac
yéu ciu cu thé vé tién d9, chat lugng va hiéu qua thyc hién nhiém vy. Do do, truong hop dén thoi diém danh gia
khéng hoan thanh 100% nhiém vu dugc giao (Vi du: mot ca nhdn coé 60 nhiém vu trong quy, hoan thanh 59 nhiém
vu nhieng c6 1 nhiém vu khéng hoan thanh) thi khong du diéu kién dé xép loai “Hoan thanh nhiém vu”, “Hoan thanh
tdt nhiém vu” hodc “Hoan thanh xut sic nhiém vu” ma phai Xép loai “Khoéng hoan thanh nhi¢m vu”.



8.1. Cac phong chuy@n mdn, don vi truc thudc t6 chirc quan triét, trién khai
thuc hién nghiém ndi dung Hudng dan nay va gl ho so thu tuc danh gid can bd ding
thot han; quan 1y va luu tritr hé so theo quy dinh.

Cung cép thong tin, s liéu, két qua thuc hién nhiém vu, chi tiéu, chuong trinh
cong tac 1am cin ct danh gia; phdi hop xac nhan tién do, chit luong san pham cong
viéc khi c¢6 yéu cau.

8.2. Vin phong S& chu tri, phdi hop cac phong, don vi tham muu trién khai
thuc hién cong tac danh gia, Xép loai chét lugng can bd 1anh dao, quan ly thude
tham quyén quan ly ciia S¢ Xay dung dinh ky hang quy dam bao theo quy tai
Hudng dan nay va cac quy dinh hién hanh c6 lién quan.

Trong qua trmh thuc hién, néu c6 khé khan, Vu’ong mic, dé& nghi cac phong,
don vi phan anh vé S¢ Xy dung (qua Vin phong S&) dé dugc xem xét, giai quyét./.

Noi nhan:

- So Noi vu;

- Lanh dao S&;

- Céc phong, don vi truc thudc;
- Trang thong tin dién tu So;

- Luu: VT, VP.




		2026-08-26T09:42:36+0700


		2026-08-26T09:40:37+0700


		2026-08-26T09:40:37+0700


		2026-08-26T09:40:37+0700


		2026-08-26T09:40:37+0700




