SO XAY DUNG LAI CHAU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG XET CAP CHUNG Déc lap - Tw do - Hanh phuc
CHI HANH NGHE HPXD
S6: 01/QD-HPXCCCHN Lai Chau, ngay 30 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong cia Hoi dong xét cép chirng chi hanh nghé .
hoat dong xiay dung va Quy che sat hach phuc vu cap chirng chi hanh nghe
hoat dong xay dung

CHU TICH HQI PONG XET CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG
XAY DUNG SO XAY DUNG LAI CHAU

Can cir Ludt Xay dung ngay 1816/2014; Ludt sira doi, bo sung mét sé diéu
cua Ludt Xay dung ngay 17/6/2020;

Can cir Nghi dinh sé 175/2024/NP-CP ngay 30/12/2024 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xdy dung vé quan 1y
hoat dong xdy dung;

Can cir Quyét dinh so 1390/QP-BXD ngay 29/12/2016 ciia Bé Xdy dung
vé viéc ban hanh mdau va hudng din Quy ché hoat déng cia Hoi dong xét cdp
chitng chi hanh nghé hoat dong xdy dung Quy ché sdat hach cdp chirng chi hanh
nghé hoat dong xdy dung va diéu kién co s& vdt chat phuc vu sat hach ccfp
chitng chi hanh nghé hoat déng xdy dung;

Can cit Cong van sé 486/TTGD-TTHC ngay 19/9/2025 ciia Trung tam
gidm dinh chdt lwong xdy dung vé viéc ban hanh Quyét dinh thanh lgp Hoi dong
xét cdp chirng chi hanh nghé hoat déng xdy dung; quy ché hoat dong héi dong
xét cdp ching chi hanh nghé hoat dong xdy dwng va quy ché sdt hach;

Can cit Quyét dinh s6 480/0P-SXD ngay 30/9/2025 ciia S¢ Xdy dung Lai
Chdu vé viéc thanh Idp Hpi dong xét cap chirg chi hanh nghé hoat déng xdy dung;

Theo dé nghi ciia Thuong triec Hoi dong xét cap chitng chi hanh nghé,
chung chi nang luc hoat dong xdy dung.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ciia Hoi
dong xét cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung va Quy ché sat hach
phuc vu cip chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung.



Piéu 2. Thuong truc Hoi dong xét cap chung chi hanh nghé hoat dong
xay dyung chi tri, phéi hop véi cac don vi co lién quan huéng dan, don dbc,
kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Thuong truc Hoi dong
Xét cap chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung; Thu truéng cac phong, don
vi truc thudc va cac té chiic, ¢4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
Noi nhén: TM. HQI DPONG XET CAP CCHNHDXD
- Nhu Diéu 3;
- Giam dbc S¢ (b/c);

- TD Office S¢ Xay dung;
- Luu: VT.

PHO GIAM POC SO XAY DUNG
Ta Duc Hung



PHU LUC 1

QUY CHE

3 ':"’;"Ié'p chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung
G 'Il 5o 01/0D-HDXCCCHN ngay 30/9/2025 ciia
@ chi hanh nghé hoat dong xdy dung)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi Piéu chinh: Quy che nay quy dinh vé co cdu to chuc va
nguyén tic lam viéc ctia Hoi dong xét cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay
dung (sau day goi tat 1a Hoi ddng); nhiém vu, quyén han, trach nhiém va quy
trinh xét duyét cap ching chi hanh nghé hoat dong xay dung (sau ddy goi tat la
chung chi) cua Hoi1 dong.

2. Doi twong ap dung: Cac thanh vién Hoi dong va cac ca nhan cé lién
quan dén vi¢c xét cap ching chi.

Pi¢u 2. Nguyén tic lam viéc ciia Hi dong

1. Hoi dong 1am viéc theo nguyén‘téc tap trung dan chu, tuan thu quy dinh
cua phap luét. Cac hoat dong ciia Hoi dong dam bao tinh khoa hoc, khach quan
va tao diu kién thuén lgi cho ca nhan d€ nghi cap chimg chi. Cac thanh vién
Ho1 dong 1am viéc theo ché do ki€ém nhiém.

2. Céc van ban (Quyét dinh, Béo céo,...) ciia Hoi dong do Chu tich Hoi
dong ky va dong dau (st dung con dau cua So Xay dyng Lai Chéu theo quyct
dinh thanh 1ap Hoi dong).

Diéu‘ 3. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém ciia Hi dong va thanh
vién Hoi dong

1. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Ho1 déng

a) To chtrc danh gia hd so dé nghi cap chimg chi hanh nghé ciia ca nhan
theo quy dinh;

b) T6 chiic sat hach phuc vu cip ching chi hanh nghé dinh ky hang thang
hodc dot xuat phu hgp véi nhu cau dé nghi cap chimg chi hodc dé nghi sat hach cua
cé nhan;

~¢) Hoi dong chiu trach nhiém trudc Gidm ddc So Xéy dung Laj Chau vé
két qua danh gia h6 so d€ nghi cap ching chi hanh nghé; cong tac to chirc sat
hach cap ching chi hanh ngh¢; dam bao thoi gian xét cap chung chi theo quy
dinh.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua cac thanh vién Hoi1 déng

a) Chu tich Hoi dong

- T1:1,1:c tiép chi dao, diéu hanh va chju trach nhiém toan dién vé hoat dong
cua Ho1 dong.

- Kién nghi Giam d6c S¢ Xay dung Lai Chau xir 1y ddi véi ca nhan vi
pham theo quy dinh.



- Pé nghi Giam dbc S& Xay dung Lai Chau quyét dinh cap chimg chi cho
ca nhan co6 du diéu kién nang luc theo quy dinh.

b) Phé Chii tich Hoi dong

Tham muu Chu tich Hoi d6ng thuc hién cic nhiém vu cua Hoi dong.

Thyc hién nhiém vu, quyén han ciia Chu tich Hoi dong khi dugc Chu tich Hoi
ddng ty quyén.

¢) Uy vién thuong truc

Gitp Chu tich Hoi dong td chirc xét cap ching chi hanh nghé hoat dong
xay dung.

d) Thu ky Hoi dong

- Lap bién ban cho cac cudc hop cua Hoi fiéng hodc bién ban danh gia nang
luc hoat dong xay dung ctia cd nhan (sau day viét 1a bién ban danh gia).

- Téng hop két qua dénh gia ho so va két qua sat hach cap chung chi hanh
nghé cua ca nhan va dy thao van ban trinh Giam doc S¢ Xay dung quyét dinh
cap chimg chi hanh nghé cho c4 nhan sau khi c6 két qua xét duyét ctia Ho1 dong.

e) Cac thanh vién cua Hoi dong: Truc tiép kiém tra, danh gia su phu hop
cua ho so dé nghi cap ching chi theo linh vuc dugc Chu tich Hoi dong phéan
cong.

Diéu 4. Thoi gian, hinh thirc va trinh tw xét cap chirng chi ciia Hoi dong

1. Thoi gian to chirc xét duyét cép ching chi cua Ho1 d6ng theo dinh ky
hang thang ddi véi chung chi hanh nghe va dot xuat do Chu tich Hoi dong quyét
dinh pht hop véi nhu ciu dé nghi cap chimg chi.

2. Hoi dong xét cap chung chi thong qua cudc hop do Chu tich Hoi dong
triéu tap hodc thong qua lay y kién cua cac thanh vién Hoi dong duoc ghi trong
Phiéu dénh gia niang luc hoat dong xdy dung ctia ca nhan (sau day goi 1a Phiéu
danh gia) khi khong du diéu kién t6 chirc hop.

3. Trinh tu cap chtng chi

a) Ho so dé nghi cap chtng chi sau khi dugc kiém tra va xac minh du diéu
kién s€ dugc Hoi déng xem xét, danh gia tai cudc hop c6 céac thanh vién ctia Hoi
dong theo quy dinh. Viéc danh gia cua cac thanh vién Hoi ddng duoc thuc hién
thong qua Phiéu danh gia.

b) Trén co s& Phiéu danh gia cua tat ca cac thanh vién Hoi dong duogc
triéu tap, Thu ky Hoi dong tong hop va 1ap bién ban danh gia néng lyc hoat
dong xay dung cua ca nhan dé nghi cdp chung chi ngay khi két thiic cudc hop
ctia Hoi dong.

Truong hop Hoi dong xét cip chimg chi thong qua ldy ¥ kién cua cac
thanh vién Hoi dong duoc ghi trong Phiéu danh gia thi cac thanh vién Hoi dong
c6 trach nhiém gui Phiéu danh gia dén Hoi dong trong thoi han do Chu tich Hoi
dong quy dinh. Thu ky Hoi dong tong hop ¥ kién dénh gia cta cac thanh vién



Hoi déng va 1ap bién ban danh gia ning luc hoat dong xay dung cla c4 nhan dé
nghi cap chung chi.

c) Bién ban danh gia cua Hoi ddng phai c6 cac ndi dung chu yéu bao gom:
thdi giqn ghi bién, ban; ho va tén, chit ky cia Chu tich H@i déng, thu ky Hoi
dong; tong hop ket qua danh gia nang lyc cua ca nhan d€ nghi cap ching chi;
két luan cua Chu tich Hoi dong.

~ d) Cé nhan dugc xét duyét cap ching chi phai dugc su théng nhat theo
phicu danh gia cua 2/3 s6 lugng thanh vién Hoi dong dugc tri¢u tap (cac thénb
vién HQ1 dong dugc tridu tap dorChﬁ tich Ho1 dong quyét dinh Vé‘tha‘mh 1ap To
danh gid). Truong hop c6 y ki€n khac nhau thi Chu tich Hoi dong xem xét,
quyét dinh.

Piéu 5. Phiéu danh gia ning luc hoat dong xAy dung ciia ca nhan

Phiéu d4nh gia nang luc hoat dong xay dung cua ca nhan bao gém cac ndi
dung sau:

a) Pia diém, thoi gian (ngay/thang/nam) 1ap phiéu danh gia;

, b) Ho va tén; ngay, thang, nam sinh; Pia chi thuong tri; Pon vi cong tac
(n€u co);

c) S6 chimg chi hanh nghé (néu c6);

d) Linh vuc va hang dé nghi cap ching chi;

d) Panh gia nang lyc hoat dong xay dung cua ca nhan d6i véi linh vuc va
hang dé& nghi cap chung chi theo cac Diéu kién quy dinh tai Nghi dinh sO
175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cuta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Xay dung v€ quan ly hoat dong xay dung. Ti€u chi
danh gia la dat/khong dat.

e) Cac ndi dung kién nghi cta thanh vién Hoi dong danh gia ho so (néu co);

f) Chit ky cua thanh vién Hoi dong danh gia Ho so.

Piéu 6. Kinh phi hoat dong ciia Hji dong

Kinh phi hoat dong cua Hoi dong duoc trich tur nguon thu 1& phi cip
chung chi va chi phi sat hach cap chung chi hanh nghé theo quy dinh./.
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Sat hacl phuc vu cal)"‘.’ wng chi hanh nghé hoat dong xay dung
(Ban hanh ke \ u}et%lm ) SO OI/QB HBXCCCHN ngay 30/9/2025 cua Hoi
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Piéu 1. Pham vi Piéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc sat hach phuc vu xét cip chung chi
hanh nghé hoat dong xay dung (sau ddy goi tit 1a sat hach cp chimg chi hanh
nghé) theo quy dinh va trach nhiém cta ca nhan tham du sat hach cdp chimg chi
hanh nghé.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi t6 chirc, ca nhan co lién quan dén cong tac
sat hach cap ching chi hanh nghé.

Piéu 2. Trinh tuw sat hach cap chimg chi hanh nghé
a) Lap danh sach ca nhan tham du sat hach cip ching chi hanh nghé

B6 phén sat hach lap danh sach ca nhan tham duy sat hach theo hd so dé
nghi cap chung chi hanh nghé do ca nhan gtri dén.

b) Chu tich Hé1 d(‘)ng Xét cap ching chi hanh nghé hoat dong xay dung
quyét dinh va thong bao két qua danh gia ho so dé nghi cap ching chi hanh nghé
du/khong du diéu kién sat hach; thong bao thoi gian, dia diém va danh sach ca
nhan du diéu kién sat hach trwée 05 ngay lam viée tinh dén ngay t6 churc thi sat
hach bang vin ban thong qua thu dién tir va dang tai trén Trang thong tin dién tir
do minh quan 1y.

c) Sat hach cip chimg chi hanh nghé

-,Viéc sat hach duoc thuc hién trén phén meém sat hach duogc Bo Xay dung
cong bo tai trang thong tin dién tir tai dia chi http://www.cchnxaydung.gov.vn.

- Trude gio sat hach, B phan sat hach kiém tra, ddm béo cac Piéu kién
co s& vat chat phuc vu sat hach. Truong hop co s& vat chat khong dap Ung
nhiém vu sat hach, B6 phan sat hach bdo cho Chu tich Hoi dong dé quyét dinh
tam dung hodc huy sat hach bang bién ban.

- Ca nhan dén du sat hach xuat trinh gidy t& hop phap (c6 anh, con thoi
han) chirng minh minh dung v&i ¢4 nhan dugc tham du sat hach dé Bo phan sat
hach kiém tra, d6i chiéu.

- B6 phan sat hach phé bién cac ndi dung, quy dinh lién quan dén ky sat
hach trudc khi ca nhan vao tham du sat hach.

- Thoit gian thyc hién sat hach duoc tinh tur thoi diém ca nhan dang nhap
thanh cong phan mém sat hach va xac nhan thyuc hién sat hach.



- Két qua sat hach ctia ca nhan dugc in ra 02 ban ngay sau khi két thuc bai
sat hach, c6 chir ky cua cd nhan va chit ky xdc nhan cua dai dién B) phan sat
hach trong d6: 01 ban giao cho c& nhan, 01 ban do B phan sat hach téng hop,
lwu két qua sat hach.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han ciia B phan sat hach
1. Nhiém vu

a) Kiém tra su day du va tinh hop 1€ cua hd so trude khi trinh Hoi dong
xet cap chimg chi hanh nghe hoat dong xay dung (sau day viét la Hoi dong) xem
xét quyét dinh;

b) Kiém tra va yéu cau hoan thién cac Dicu kién t6 churc ky sat hach;

- ©) Sap xép va thong bao lich sat hach sau khi dugc Chu tich Hoi dong
chap thuan;

d) Pho bién, huéng dan nodi dung, quy dinh lién quan dén sat hach; cong
khai murc phi, 1€ phi sat hach;

d) T6 chic ky sat hach theo quy dinh;

e) Lap bién ban xu Iy cac vi pham quy ché sat hach theo quyén han dugc
giao va bdo cdo Hoi dong;

g) Tong hop két qua ky sat hach, ky xac nhan bién ban va bao cao Chu

tich Ho1 dong trude khi trinh Gidm doc S¢ Xay dung Lai Chau cp chimg chi
hanh nghé.

2. Quyén han

a) Yéu cdu c4 nhan tham du sat hach xuat trinh gidy to hop phap (co6 anh,
con thoi han) chimg minh minh ding véi ¢4 nhan dugc tham dy sat hach;

b) Pé nghi ca nhan két thiic sat hach va 1ap bién ban xir 1y vi pham trong
truong hop ca nhan vi pham cac quy dinh tai Khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay.

, c) Tam dung sat hach dé xur 1y cac 16i k¥ thuat ctua phan mém sat hach, su
cd xay ra trong qua trinh sat hach.

Diég 4. Quy dinh d6i v6i ca nhan tham du sat hach cap ching chi
hanh nghée

1. C4 nhan dugc tham du sat hach cp chung chi hanh nghé khi:

a) Co tén trong thdng bao danh sach ca nhén du diéu kién sat hach cia
Chu tich Hoi dong xét cap chig chi hanh nghé hoat dong xay dung.

b) Pong day du chi phi sat hach theo quy dinh.

¢) Truong hop cé nhan Véng mat duoc col nhu co két qua sat hach khong
dat.

(j) C4 nhan c6 két qua ‘sét hach khong dat dgqc dang ky sat hach hodc dé
nghi cap chung chi hanh nghé & céac lan sat hach ti€p theo.



2. Khi tham du sat hach cap ching chi hanh nghé, c4 nhan phai tuan thi
cac quy dinh sau:

a) CO mat tai phong sat hach dung thoi gian theo quy dinh, chap hanh hiéu
Iénh cua Hoi dong va hudng dan cua can bo sat hach.

b) Khi vao phong sat hach:

- Chi dugc mang vao phong thi but viét, bt chi, téy, thudc ké, thudc tinh,
may tinh bo tii khong ¢ chirc nang soan thdo van ban va khong c6 thé nho.

- Khong duoc mang vao phong sat hach vi khi, chét gy nd, gy chdy, dd
udng co con, gidy than, but xoa, tai lidu, cac loai may ghi am va ghi hinh, may
tinh, mdy tinh bang, dién thoai va céc thiét bi ho trg khéq c6 thé loi dung dé gian
1an trong qua trinh lam bai sat hach va qua trinh cham diém sat hach.

c¢) Trong phong sat hach:

- Ngdi dung vi tri theo huéng dan cuia can bo sat hach;

- Thong bao ngay cho can b sat hach trong truong hop hé théng may tinh
lam viéc khong on dinh hodc khong truy cap duoc phan mém sat hach.

- Khong duoc trao doi hodc ¢6 nhitng cir chi, hanh dong gian 1an, lam mat
trat tu khu vuc thuc hién sat hach.

- Khong duoc roi khoi phong sat hach trong sudt thoi gian lam bai. Trong
trudong hop can thiét, chi duoc ra khéi khu vuc thuc hién sat hach khi dugc phép
cua can b0 sat hach va phai chiu sy gidm sat cia can b sat hach.

Piéu 5. Giam sat, kiém tra dot sat hach

1. B6 phan giam sat (Do Chu tich Hoi dong thanh 1ap) ¢ trach nhiém
giam sat kiém tra thuong xuyén dbi voi cac dot sat hach.

2. Cong tac t6 chirc sat hach ctua S¢ Xay dung Lai Chau chiu sy kiém tra,
giam sat Cuc Quan 1y hoat dong xay dung - B Xay dung theo quy dinh.

Piéu 6. Cong nhin két qua sat hach

Két qua sat hach dat yéu cau cua ca nhan dugc Bo phan sat hach téng hop,
trinh HO1 dong lam co s& xét cap ching chi hanh nghé.
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