CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE ’
Quan ly, sir dung tai san cong va quyét dinh mua sam hang hoa,
dich vu ciia S¢& Xay dung tinh Lai Chau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 97/0D-SXD ngay 04/4 /2025 ciia
So Xdy dung tinh Lai Chdu)

N Chuwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong va quyét dinh
viéc mua sam hang hoa, dich vu thudc pham vi quan 1y ciia Giam doc So, trach
nhiém cua cac phong va cac ca nhan trong viéc quan ly, str dung tai san cong.

2. Céc tap thé, ca nhan duoc giao quan 1y, sit dung tai san cong thudc pham
vi quan 1y ctia S& Xay dung tinh Lai Chau chiu su diéu chinh cta Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic xay dung quy ché quan ly, sir dung cong

1. Tuén theo quy dinh hi¢n hanh ctia Luat Quén 1y, sir dung tai san cong;
Luat Ngan sach nha nuéc; Luat Dau thau va cac van ban hudng dan; quy dinh cta
Hoi dong nhan dan tinh Lai Chau vé phan cdp thim quyén quyét dinh trong viéc
quan ly, st dung tai san cong va tham quyén quyét dinh viéc mua sam hang hoa,
dich vu thugc pham vi quan ly cua tinh Lai Chau.

2. Khong vuot qua tiéu chuan, dinh mic do nha nuéc quy dinh.

3. Bao dam diéu kién co s& vat chit, trang thiét bi cho cong chtic, nguoi lao
dong hoan thanh nhiém vu dugc giao. Phu hop véi hoat dong cua co quan.

4. Cong khai t6 chirc ldy y kién cua toan thé cong chuc, nguoi lao dong
trong toan don vi.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung tai san cong

1. Tai san cong dugc quan ly, st dung theo ding quy dinh ctia Luat Quan
ly, st dung tai san cong, cac Nghi dinh, thong tu huéng dan thi hanh luat va cac
quy dinh cia HDND, UBND tinh ¢6 lién quan.

2. Tai san cong phai dugc sir dung tiét kiém, hiéu qua, dung muyc dich, cong
nang, doi tuong, ti€u chuan, dinh muc, ché do theo quy dinh cta phap luat. Viéc
quan ly, st dung tai san cong phai dugc thuc hi¢n cong khai, minh bach, ddm bao
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thuce hién tiét kiém, chéng lang phi, phong, chéng tham nhiing. Moi hanh vi vi
pham phap luat vé quan 1y, str dung tai san cong phai duoc xur 1y kip thoi, nghiém
minh theo quy dinh cta phap luat.

Chuwong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

., Mucl
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Diéu 4. Phan cip quan 1y tai sin, may méc thiét bj

1. Van phong S& duoc Giam dbc S& giao quan 1y tai san, thiét bi chung cta
S& theo quy dinh cta phap luat va Quy ché nay.

2. Lanh dao cac phong chiu trach nhiém trudc Giam dbc S¢ vé quan 1y tai
san, thiét bi da duoc giao cho phong st dung.

3. C4 nhan dugc giao quan ly, st dung tai san chiu trach nhiém trudc 1anh
dao phong vé quan 1y tai san, thiét bi duoc giao, bao cdo kip thoi vé tinh trang tai
san, thiét bi trong qua trinh st dung;

4. Lanh dao cac phong c6 quyén diéu chuyén tai san, thiét bi trong ndi bd
phong dé khai thac hiéu qua. Khi diéu chuyén, cic phong phai lam céac thi tuc
giao nhan ndi bd va bao cdo vé Vin phong So dé ghi s6 theo ddi;

5. Moi truong hop lam mét, hodc hu hong tai san, Trudng phong phai bao
c40 bang van ban giri Van phong S¢ dé xac dinh nguyén nhan va trinh Giam déc
So bién phap xur 1y.

Pi¢u 5. Quan ly, sir dung phong lam viéc, hdi truong

1. Phong lam viéc la tai san cong dugc st dung phuc vu cho hoat dong cua
c4c phong, toan thé cong chirc va NLD phai c¢6 ¥ thic trach nhiém giit gin vé sinh
sach s&, bao vé tai san cong noi 1am viéc. Hét gio lam viéc phai tat cac thiét bi
dién va khoa cira.

2. Ho6i truong duoc st dung phuc vu cac cudc hop ctuia co quan. Van phong
truc tiép quan 1y tai san trang bi tai hoi truong, phong hop. Cac phong chuyén
mon khi c6 nhu cau sir dung phai théng bao, dé xuat cu thé lich 1am viéc voi Lanh
dao Vian phong truéc 01 ngay dé bd tri, sap xép cho phu hop, trir trudong hop hop
dot xuat.

Piéu 6. Quan ly, sir dung xe o td

1. Boi tuong dugce st dung xe 0 td
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a) Lanh dao c6 hé s phu cip chirc vu tir 0,7 tro 1én duoc str dung xe 6 tO
phuc vu di cong tac.

b) Trudng hop can thiét do yéu cau cong tac can bd tri xe 6 t6 cho cac ddi
tuong khong thudc ti€u chuan sir dung xe theo quy dinh thi phai dugc Thu trudng
don vi xem xét, quyét dinh.

2. Trach nhiém cua nguoi dugc giao quan ly, st dung xe 0 to

a) Ngoai thoi gian st dung xe 6 t6 phuc vu di cong tac, xe phai duoc do tai
gara cua co quan. Trong truong hop can thiét khac khac phai c6 y kién cua lanh
daoVan phong nhat tri cho xe ra khoi gara dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh.

b) Khong dugce sir dung xe 6 to cong dé phuc vu viée riéng, ca nhan; cong
chtc va nguoi lao dong khong duoc phan cong nhi¢m vu lai xe khong duoc tu y
la1 xe 6 t0 co quan trong moi truong hop.

¢) Truong hop can thiét cac don vi truc thudc c6 nhu cau can sir dung xe
cua S¢ phai dugc 1anh dao S& dong y, don vi st dung phai thanh toan tién nhién
liéu va cong tac phi cho lai xe néu sur dung 1ai xe cua So.

d) Lai xe co6 trach nhiém giir gin xe sach sg, kiém tra an toan ky thuat dam
bao tuyét ddi khi di cong tac. Chi dong dé xuat thuc hién viéc bao dudng dinh ky
theo diing quy dinh quan 1y k¥ thuat d6i voi timg loai xe; khi xe hu hong can stra
chira, 14i xe 1ap gidy dé xuat gri Chanh Vian phong dé bao céo bao cao Lanh dao
S¢ xem xét, quyét dinh. Truong hop xe hong dot xuat khi dang trén duong di
cong tac can phai sira chita ngay lai xe phai xin ¥ kién truc tiép cua lanh dao sir
dung xe hodc trudng doan cong tac, goi dién thong bado cho Chanh Van phong,
chup hinh anh x4c nhan va thuc hién stra chira theo ding quy dinh.

Pi¢u 7. Quan ly, sir dung tai sin, trang thiét bi vin phong

1. Tai san, trang thiét bi duoc trang bi theo dung tiéu chuan dinh mirc
theo quy dinh cua Chinh phu. Ngoai tai san dung chung cua co quan, tai san
khac dugc giao truc tiép cho timg phong, timg c4 nhan quan 1y, sit dung ding
muc dich.

2. Mbi CC, NLD c¢6 trach nhiém bao quan, giit gin va sir dung trang thiét
bi tiét kiém, hiéu qua; thong bao vé tinh trang hu hong cua trang thiét bi duoc
giao va dé nghi Van phong xem xét sira chira kip thoi.

3. Vian phong co6 bién ban ban giao tai san, cac trang thiét bi cho ngudi
st dung truc tiép. Lap s6 quan Iy tai san. Phoi hop véi bo phan Ké hoach — tai
chinh phong Quan 1y van tai Kip thoi ra soat, danh gia tinh trang cua tai san,
xem xét nhimg trang thiét bi di st dung vuot qué nién han, trich hét hao mon, bi
hu hong khong thé sir dung hodc bi hu hong ma viée stra chita khong hiéu qua dé
tong hop, 1ap danh muc trang thiét bi dé nghi thanh ly.
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4. Quy dinh cu thé vé quan ly, st dung mot ) trang thiét bi nhu sau:

a) bién thoai dugc trang bi tai cac phong phai dugc quan ly va chi duoc su
dung dé phuc vu giao dich trong cong viéc, khong duogc st dung cho muc dich ca
nhan, thue hién dam bao theo dinh murc khoan tai quy ché chi tiéu ndi bo.

b) May vi tinh duoc trang bi cho timg cong chirc, vién chirc biét phai, moi
ca nhan phai c6 trach nhiém giir gin, quan 1y dé phuc vu nhiém vu chuyén mon,
nghiém cim viéc st dung dé choi dién tr, st dung vao muc dich ca nhan, khong
duoc tu y mang ra ngoai co quan.

¢) May photocoppy duoc giao cho bd phan Vin thu, luu trit truc tiép quan
1y va stt dung phuc vu cong viéc cua co quan, co trach nhiém theo doi dé bao
dudng, 46 muc theo dinh ky, dang quy trinh. Nhan vién van thu, luu trir phai c6
trach nhiém theo ddi sé luong cac vin ban da phd td dé co co ké hoach bao
dudng, do6 muc kip thoi dam bao cho hoat dong chung cua co quan.

d) Cac thiét bi mang Lan, mang internet, hé thong phong hop truc tuyén,
tryc tiép va cac phan mém tmg dung dung chung cua S dugc giao cho Vin
phong S& chiu trach nhiém quan ly, st dung, theo ddi. May chu va cac thiét bi
trong phong may chu phuc vu quan 1y dao tao lai xe giao cho phong Quan Iy Van
tai truc tiép quan 1y, st dung.

d) Cac Phan mém chuyén nganh giao cho cac phong chuyén mén truc tiép
quan 1y, str dung.

Pieu 8. Mua sam tai san cong

Cin ct tinh hinh trang thiét bj 1am viéc ctia CC, NLB; du toan kinh phi mua
sam duoc giao hang nam, Van phong c6 trach nhiém tham muu, t6 chire thuc hién
viéc mua sam tai san dam bao theo quy dinh va theo tham quyén tai Nghi quyét
37/2024/NQ-HDND ngay 20/8/2024 ctia Hoi ddng nhan dan tinh, cu thé sau:

1. Lanh dao s& quyét dinh mua sim tai san (trir truong hop quy dinh tai
diém a, diém @ khoan 2 Piéu 4 Quy dinh kém theo Nghi quyét 37/2024/NQ-
HPND ngay 20/8/2024 ciia HPND tinh Lai Chdu) ctia don vi minh va quyét dinh
mua sim tai san c6 gia tri tir trén 200 tridu dén dudi 1 ty dong/01 don vi tai san
hodic gia tri mua sim tai san tir trén 200 triéu dén dudi 7 ty ddng/01 gbi thau cua
cac don vi thudc pham vi quan 1y, trong pham vi du toan dugc cép tham quyén
giao hang nim va cac ngudn kinh phi hop phap khac.

2. Boi véi tai san thude danh muc mua sdm tap trung, Van phong cé trach
nhiém tham muu trinh 1anh dao S¢ t6 chuc thuc hién cac quy trinh theo phuong
thure tp trung theo quy dinh cua trung wong va cua tinh.

3. Viéc mua sdm tai san duoc thue hién theo quy dinh.

Picu 9. Thué tai san phuc vu hoat dong
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1. Thué tai san phuc vu hoat dong trong trudong hop chua cé tai san hoac
con thiéu so véi tiéu chuan, dinh murc va st dung trong thoi gian ngan hoic khong
thuong xuyén hoac vi¢c thué tai san hi¢u qua hon so véi vi¢c mua sam.

2. Lanh dao S& quyét dinh thué tai san (trir truong hop quy dinh tai khodn
1, khodn 5 Diéu 5 Quy dinh kém theo Nghi quyét 37/2024INQ-HPND ngay
20/8/2024 cua HPND tinh Lai Chdu) phuc vu hoat dong cua don vi minh va
quyét dinh thué tai san cho don vi truc thudc voi gia thué tir 200 triéu dong tro
1én/hop dong thué tai san, trong pham vi du toan ngan sach dugc cap thim quyén
giao hing nim va cic ngudn kinh phi hop phap khac.

Piéu 10. Piéu chuyén tai san cong

1. Lanh dao S& quyét dinh diéu chuyén tai san cong (trir truong hop quy
dinh tai khodan 1, khoan 2 Diéu 7 Nghi quyét 37/2024INQ-HPND ngay 20/8/2024
cua HDND tinh Lai Chdu) gitra cac don vi thugc pham vi quan ly.

2. Tai san cong duge diéu chuyén trong cac trudng hop sau day:

a) Khi c6 sy thay ddi vé co quan quan 1y, co cu to chitc, phan cap quan Iy;

b) Tt noi thira sang noi thiéu theo tiéu chuan, dinh muc st dung tai san
cong do co quan, ngudi co tham quyén quy dinh;

¢) Viéc diéu chuyén tai san mang lai hiéu qua st dung cao hon;

d) Co quan, to chirc, don vi dugc giao quan 1y, st dung tai san nhung
khong c6 nhu cau str dung thuong xuyén;

Piéu 11. Ban tii sin cong

1. Béi véi Tru sé 1am viée va xe 6 to, SO trinh UBND tinh quyét dinh.

2. Lanh dao S& quyét dinh ban tai san cong (trir truong hop quy dinh tai
khodn 1, khoan 5 Diéu 8 Quy dinh kém theo Nghi quyét 37/2024/NQ-HPND ngay
20/8/2024 ciia HPND tinh Lai Chdu) ctia don vi minh va quyét dinh ban tai san
ctia don vi truc thudc c6 nguyén gia theo so sach ké toan tir 200 triéu dong tro
1én/01 don vi tai san.

3.Tai san cong duoc ban trong cac trudong hop sau day:

a) Tai san cong bi thu hoi duoc xir 1y theo hinh thirc ban theo phuong an
dugc co quan, ngudi ¢ thAm quyén phé duyét;

b) Cac phong sir dung tai san cong khong con nhu ciu st dung hodc giam
nhu cau st dung do thay doi vé t6 chirc hodc thay doi vé chuc nang, nhiém vy va
nguyén nhan khac ma khong xtr 1y theo hinh thirc thu hdi hodc diéu chuyén;

c¢) Thyc hi¢n sép Xép lai viéc quan ly, str dung tai san cong;

d) Tai san cong dugc thanh 1y theo hinh thirc ban.



Piéu 12. Thanh Iy tai san cong

1. Tai san cua S& dugc giao cac phong, ca nhan quan 1y, st dung duoc thuc
hién thanh ly trong cac trudong hop sau:

a) Tai san da hét han st dung theo ché 6 ma khong thé tiép tuc str dung
(do hu hong, gip su cd, khong thé khic phuc dugc...);

b) Tai san chua hét han sir dung theo ché do nhung bi hu hong ma khong
thé stra chira duoc hodc viéc stra chita khong hiéu qua.

2. Truéng cac phong chiu trach nhiém ra soat cac tai san trong pham vi
quan 1y, néu thudc trudong hop tai khoan 1 Diéu nay, c6 ¥ kién bang vin ban kém
theo danh muc tai san d& nghi thanh 1y giri vé Van phong So. Vin phong S ¢o
trach nhiém tong hop danh muc tai san da hét thoi gian sir dung, bdo céo Lanh
dao S& quyét dinh. Phdi hop voi phong Quan 1y vén tai thyc hién cac quy trinh vé
thanh 1y tai sdn cong cua S&.

Phong Quan 1y van tai (QLVT) ¢6 trach nhiém tham dinh, trinh 1anh dao S&
phé duyét hd so thanh 1y tai san cong ciia cac don vi truc thude So.

3. Tham quyén quyét dinh thanh Iy tai san

a) Ddi véi tru s& 1am viée co nguyén gia theo s6 sach ké toan tir 1 ty dong tro
1én/01 don vi tai san; Xe 6 t& Van phong S¢ trinh UBND tinh quyét dinh thanh 1y.

b) Lanh dao so quyét dinh thanh 1y tai san cong ctia don vi minh (#rur
trwong hop quy dinh tai khodn 1 Diéu 9 Nghi quyét 37/2024INQ-HPND ngdy
20/8/2024 ciia HDND tinh Lai Chdu); Quyét dinh thanh 1y tai san cua cac don vi
thudc pham vi quan 1y, gdm:

- Tru sé 1am viéc, co s& hoat dong su nghiép c6 nguyén gia theo s sach ké
toan dudi 1 ty dong/01 don vi tai san;

- Tru s& lam viée, co sé hoat dong su nghiép dé giai phong mit bang thuc
hién du an dau tu dugc co quan ngudi c6 tham quyén phé duyét hodc giai phong
mit bang khi nha nuée thu hoi dat;

- Tai san khac cua don vi minh; ddi v&i don vi truc thudc, 1anh dao s& duoc
quyét dinh thanh 1y tai san khac c6 nguyén gia theo so sach ké toan tir 200 triéu
dong trd 1én/01 don vi tai san.

Piéu 13. Tiéu huy tai san cong

Lanh dao S& quyét dinh tiéu huy tai san cong theo quy dinh cia phap luat
vé bao vé bi mat nha nudc, phap luat vé bao vé moi truong va phap luat cé lién
quan cua don vi minh va quyét dinh ti€u huy tai san cong cua cac don vi thudc
pham vi quan ly.

Piéu 14. Xir Iy tai sin cong trong trudng hop bi mit, bi hiy hoai
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1. Truong hop tai san cong bi mat, bi huy hoai do thién tai, héa hoan hoac
nguyén nhan khac, cac don vi trong S& duoc giao quan 1y, sir dung tai san cong co
trach nhiém b&o c4o Vin phong S vé viée tai san bi mat, bi hity hoai thdi han
trong vong 30 ngay ké tir ngay phat hién tai san cong bi mat, bi hury hoai.

2. Lanh dao S quyét dinh xtr 1y tai san cong trong truong hop bi mat, bi
huy hoai (trir Tru sé lam viéc, co sé hoat dong sw nghiép c6 nguyén gid theo sé
sdach ké todn tir 1 ty dong tré 1én/01 don vi tai san; Xe 6 t6) cua don vi minh.
Quyét dinh xtr 1y tai san cua cac don vi thudc pham vi quan 1y, gom:

a) Tru s¢ 1am viéc, co sé hoat dong su nghiép c6 nguyén gia theo s6 sach
ké toan dudi 1 ty dong/01 don vi tai san;

b) Tai san khac co nguyén gia theo s6 sach ké toan tir 200 triéu dong tro
1€n/01 don vi tai san.

3. Ké toan thuc hién ghi giam tai san khi c6 Quyét dinh xur 1y tai san.
4. Xac dinh nguyén nhan tai san bi mat, bi huy hoai (do khach quan hay
cht quan) xem xét trach nhiém ciia ¢4 nhan (néu co).

Piéu 15. Theo ddi, quan 1y, hach toan, cong khai tai san

1. Van phong So thuc hién tiép nhan, ban giao tai san cong cta S¢ sau khi
da thyc hién xong quy trinh mua sam tai san cong, thué tai san cong, xir 1y tai san
cong (thu hoi, diéu chuyén, ban, thanh 1y, tiéu hiy, xir Iy tai sin coéng trong
triwong hop bi mdt, bi hity hoai). Chuyén hd so vé tai san dén phong Quan 1y van
tai dé theo ddi hach toan.

Hang ndm, Vin phong S chu tri phdi hop véi cac phong thude Sé thuc
hién viéc duy tu, bao dudng tai sdn cong theo quy dinh.

Truong hop tai san, may moc thiét bi dugc giao quan 1y bi hong, can phai
stra chira, thay thé, cac phong 1ap phiéu dé xuét giri Vin phong S¢ dé bao cao
Lanh dao S& xem xét, quyét dinh.

2. Phong QLVT c¢o trach nhiém theo ddi ho so timg loai tai san trén so ké
toan va hach toan ké toan, trich hao mon hang nim quy dinh ctia phap luat. Thuc
hién cong khai tai san theo quy dinh. Cap nhat tai san trén hé théng Quan 1y tai
san cong cua BJ tai chinh.

3. Ngay 31/12 hang nim Vin phong S¢ tham muu thanh 1ap hoi dong kiém
ké tai san; Chu tri phdi hop v6i phong QLVT va cac phong truc thude S¢ kiém ké
tai san va bao cao két qua kiém ké tai san theo quy dinh.

Piéu 16. Xir Iy vi pham

Truong hop cac phong chuyén mén, cac ca nhan dugc giao truc tiép quan 1y
tai san d€ xay ra truong hop tai san stir dung sai muyc dich, do1 twong, lam mat mat,
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hu hong tai san do nguyén nhan chu quan thi ca nhan, phong chuyén moén phai boi
thuong tai san va chiu trach nhiém trudc Gidm doc Sé veé sai pham ctia minh.

- Muc2
VIEC MUA SAM HANG HOA, DICH VU

Piéu 17. Quyét dinh mua sim hang héa, dich vu

1. Can ct nhu cau thyuc té vé hang hoéa, dich vu cAn mua sdm, cc phong lap
nhu cau giri Van phong S&. Vin phong S phdi hop véi phong QLVT dé can ddi
kinh phi.

2. Lanh dao S& quyét dinh mua sdm hang hoa, dich vu ddi vai gb1 thau, noi
dung mua sam c6 gia dudi 7 ty dong cia don vi minh va quyét dinh mua sim
hang hoa, dich vu d6i véi goi thau, ndi dung mua sdm c6 gia trén 200 tridu dén
dudi 7 ty cho cac don vi thudc pham vi quan 1y trong pham vi du toan duoc cap
c6 tham quyén giao hang nam va cac nguon kinh phi hop phap khac.

3. Trinh ty, tht tuc mua sim hang hoa, dich vu thuc hién theo quy dinh.

~ CHUONG Il
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. T6 chirc thuwe hién

1. Truéng c&c phong co trach nhi€ém quan triét, chi dao va giam sat CC,
NLPD cuia phong minh nghiém tic thuc hién Quy ché nay.

2. Vin phong S¢ 13 dau mbi théng nhat viéc quan 1y, sir dung tai san cong
clia co quan. Truc tiép quan 1y, theo ddi, st dung toan bd tai san cong cla co
quan.

3. Phong Quan 1y vén tai thuc hién hach toan, ké toan, bao céo tinh hinh sir
dung tai san cong cap c6 tham quyén theo quy dinh va khi c6 yéu cau.

4. Nhitng noi dung khac vé quan 1y va str dung tai san cong khong néu tai
quy ché nay thi dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

5. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khan, vudng mac, kip thoi phan anh
vé Vin phong S& dé tong hop bao cio lanh dao So sira d6i, bo sung cho phu hop.

6. Trong truong hop cc vin ban quy dinh cia Nha nudc dan chiéu duge
stra doi, bo sung hoac thay thé bang van ban méi thi ap dung theo cac van ban sua
d6i, bd sung hodc thay thé./.



		2025-06-26T09:09:57+0700




